
  
  
  

  آموزش استفاده از
  

  سیستم اطلاع رسانی اسناد مالی
  

  کیوسک اطلاع رسانی
  
  و

  
  پایگاه اینترنتی

  
  اداره کل نوسازی مدارس خوزستان
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  مقدمه
نوسازی  اداره کل سیستم های نوین الکترونیکی اطلاع رسانیشما پیمانکار محترم از ضمن تشکر از حسن توجه و استقبال 

ایـن خـدمات مـا را یـاری      ندر جهت هرچـه بهتـر نمـود   خود، نقطه نظرات مفید ارائه با اعتماد و مدارس خوزستان، امید است 
  .نمایید

ش ایـن اسـناد در مجموعـه    پیشـتر چرخـه گـرد    ،اطلاع از وضعیت اسناد مالی در خصوصبا توجه به نیاز مبرم پیمانکاران گرامی 
که ایـن سیسـتم، زمـان انتظـاری را  از شـما پیمانکـاران       رسید  به اطلاع می, ذیحسابی در مانیتورهای نصب شده در این اداره کل

  .محترم جهت ظاهر شدن سند بر روی مانیتور صرف می نماید
) کیوسـک ( سیستم اطلاع رسانی اکنون  نکاران، همی وقت پیما جویی در هزینه به منظور تکریم هر چه بیشتر ارباب رجوع و صرفه

پایگاه اینترنتـی ایـن اداره کـل بـه     همچنین به منظور حذف مراجعات حضوری، و در اداره کل نوسازی مدارس نصب شده است 
هر پیمانکار با توجه به نـام کـاربری و   این سیستمهای مکانیزه، در دسترس میباشد که در  www.Nosazimadareskh.irآدرس 

  .می نمایداطلاعات مالی قراردادهای خود را مشاهده , رمز عبور مخصوص به خود 
  

و در )  Real Time( به صورت لحظه ای و بلادرنـگ  ) کیوسک( لازم به ذکر است این اطلاعات در سیستم اطلاع رسانی اداره کل 
  .ساعته بروزرسانی خواهد شد 2در فواصل زمانی , تی این اداره کل پایگاه اینترن

  :نماید  لذا نظر شما را به موارد زیر جلب می
, بسیار وقـت گیـر میباشـد    , از آنجایی که اطلاع رسانی و بروزرسانی این سیستم ها برای پرسنل این اداره کل  )1

جهـت صـرفه جـویی در     نینمچشما عزیزان و هدرراستای کاهش حجم پاسخگویی حضوری به  لذا خواهشمند است
و , تا حد امکان از مراجعه حضوری به اداره کل و واحد های مربوط خـودداری   شما پیمانکاران گرامیوقت و هزینه 

  .یدینما مشاهدهاطلاعات مورد نیاز خود را از طریق این سیستم ها 
اسـت در   مقتضـی لـذا  ,  خواهدرسـید  انکـاران پیمکه بیشترین استفاده از این  سیسـتم شـامل حـال    نظر به این  )2

  .مراقبت و نگهداری از اموال یاد شده حداکثر تلاش خود را مبذول فرمائید
  معرفی سیستم و بخشهای مربوطه

در این سیسـتم ورود اطلاعـات بوسـیله    .نوع ورود اطلاعات میباشد, ) کیوسک ( مهمترین نکته دراستفاده از سیستم اطلاع رسانی 
  .عمل خواهد نمود صورت لمسیو با می گردد مجازی انجام صفحه کلید 

  

  
 
  :در ابتدا لازم است کلید ها و علائم بکار گرفته شده در نرم افزار را معرفی نمائیم  

  

  شود از این کلید در هنگام ورود به سیستم اطلاع رسانی بکار گرفته می    

  شود استفاده می, از این کلید جهت پاک کردن نام کاربری و رمز در صفحه ورود    



  شود این کلید جهت مشاهده گردش اسناد مالی در مجموعه ذیحسابی استفاده میاز     

 های یک قرارداد استفاده خواهد شدوضعیت از این کلید جهت مشاهده کلیه صورت    

  از این کلید جهت نمایش مبلغ مانده قرارداد مورد استفاده قرار می گیرد  
  

  گیرد کلید جهت جابجایی لیست پروژه مورد استفاده قرار میاین دو از   

  گیرد از این کلید جهت بازگشت به قسمتهای قبلی مورد استفاده قرار می   

  شود بکار گرفته میجهت نمایش جزئیات قرارداد و چرخه اسناد ) در صورت فعال بودن ( از این کلید    

  گیرد از این کلید جهت خروج از سیستم مورد استفاده قرار می   
  .در ابتدا لازم است نام کاربری و رمز عبور خود را وارد نمائید

, انگشت دست انتخاب و پس از ورود رمز بوسـیله صـفحه کلیـد مجـازی     برای این منظور ابتدا قسمت نام کاربری را با 
  .رمز عبور را نیز به همان صورت وارد می نمائیم

  
 



بـار بـه    3 خـود را  چنانچه نام کـاربری و یـا رمـز   ، جهت افزایش امنیت  .کلیک مینمائیم " به سیستم ورود "سپس بر روی دکمه 
 مجددا وارد سیستم دقیقه میتوانید 10دقیقه قفل گردیده و شما پس از  10، نام کاربری و رمز شما به مدت  نمائیداشتباه وارد 

   .شوید
عملیـات  ابتدا بروی پروژه مورد نظـر خـود کلیـک و    , در همان صفحه نخست لیست پروژه های پیمانکار قابل مشاهده میباشد 

  :به انجام برسانید , مورد نظر خود را مطابق با کلید های تعریف شده 

  
  

  :پروژه انتخابی شما به رنگ زرد درآمده و آماده برای انجام یکی از فعالیتهای زیر میباشد 
 چرخه مانیتور )1

 لیست صورت وضعیت )2

 مانده از قرارداد )3

به منوی قبلی بازگشته و ادامه  یدمیتوان "بازگشت "بروی دکمه  نبا کلیک نمود, پس از مشاهده هریک از قسمتهای فوق 
  .داییعملیات را دنبال نم

جهت افزایش ایمنی  پیغامی مبنی بر اتمام زمان کار برای شما ,  طولانی گرددلازم به ذکر است چنانچه عملیات مورد نظر شما 
  .ظاهر میگردد

  
مجددا رمز ورود از شما خواسته شده و در صورت کلیلک بروی ,  "بله  "در این هنگام در صورت کلیک نمودن بروی دکمه  

  .خارج خواهد شدبرنامه به صورت خودکار , برنامه به و یا عدم پاسخ گویی  "خیر "دکمه 
  

  :نکته مهم 
  .از برنامه خارج شویددرپایان عملیات حتما دکمه خروج را کلیک نموده 

  
  
  
  
  
  
  



  )www.Nosazimadareskh.ir(  استفاده از پایگاه اینترنتی

  
  
  

ابتدا به پایگاه اینترنتی اداره کل نوسازی مدارس خوزستان مراجعه نموده و در قسمت سمت راست نام کاربری و رمز خود را 
  :وارد نمائید 

  
  

  :پس از مشاهده پیغام زیر به صفحه اصلی وارد خواهید شد 
  

  
  
  
  
  
  
  



آخرین تاریخ و ساعت بروزرسانی و نهایتا خلاصه وضعیت تابلو , آخرین تاریخ ورود , در صفحه اصلی پیغام خوش آمد گویی 
  :مشاهده خواهد شد , اعلانات 

  
  :در قسمت منوهای سمت راست تصویر گزینه های مختلفی وجود دارد 

 جهت بازگشته به صفحه اصلی: خانه  )1

 است هقسمت پیغامها و اطلاعات ویژه پیمانکاران گرامی قابل مشاهد در این: تابلو اعلانات  )2

در این قسمت که در آینده مورد استفاده قرار میگیرد جهت شرکت در مناقصه های فراخوان عمومی : انتخاب پروژه  )3
 بکار گرفته خواهد شد

 ل مشاهده خواهد بودقاب, دعوت بکار شده اید که در این قسمت پروژه هایی را : پروژه های دعوت شده  )4

 در این قسمت نتایج مناقصات به اطلاع خواهد رسید: نتایج مناقصه  )5

در این قسمت که هم اکنون مورد بهره برداری قرار گرفته است اسناد مالی کلیه قرارداد های : پیگیری اسناد مالی  )6
 .قابل پیگیری میباشد,  پیمانکار

 .مورد استفاده قرار خواهد گرفت... اسناد مناقصه و ,  از این قسمت جهت دریافت فایل: دریافت فایل  )7

در این قسمت مشخصات شرکت شما موجود و برخی از آیتمهای اطلاعاتی قابل تغییر خواهد : مشخصات شرکت  )8
باید به امور , بدیهی است جهت اصلاح و بروزرسانی سایر گزینه ها که امکان ویرایش آنها برای شما وجود ندارد .بود

 .دها مراجعه فرمائیدقراردا

 .همانگونه که از نامش پیداست جهت تغییر رمز از این قسمت استفاده خواهد شد: تغییر رمز  )9

  پیگیری اسناد مالی
 جهت مشاهده وضعیت اسناد مالی پروژه, و با مشاهده لیست پروژه ها , کلیک نموده  "پیگیری اسناد مالی  "ابتدا بروی لینک 
   :کلیک نمائید مربوط به آن  "نمایش "نک بروی لی مورد نظر خود ،

  



  
  

  .در تصویر فوق میتوانید پروژه های خود را بر اساس نام پروژه و شماره قرارداد مورد جستجو قراردهید
  

 تلیس, مانده قرارداد , مبلغ قرارداد , کلیه اطلاعات مالی نظیر مشخصات قرارداد  "نمایش"با کلیک نمودن بروی لینک 
  :صورت وضعیتها و چرخه اسناد مالی قابل مشاهد خواهد بود 

  

  
  
  
  
  
  



  :تغییر رمز 
لازم به یادآوریست است نام کاربری شما قابل تغییر نمی باشد . به قسمت مربوطه مراجعه نمائید, جهت تغییر رمز 

قدیمی و سپس رمز جدید و تکرار آن  و سپس ابتدا رمز, قرار داده  ENولی جهت تغییر رمز حتما صفحه کلید خود را در حالت 
  .را وارد می نمائید

  .خود را تکرار مینمایید دهمان رمز جدی ") مجدد ( رمزجدید "لازم به ذکر است در قسمت 
  

  
  

و یا ازطریق  ائیدسوال و یا پیشنهاد میتوانید با واحد رایانه این اداره کل تماس حاصل نم, در صورت بروز هرگونه اشکال 
  .مطالب خود را ارسال فرمائید الکترونیکیبه صورت در صفحه اصلی پایگاه اینترنتی و  "ارتباط با مدیران  "لینک 

  
  .لازم به ذکر است که سایر موارد کاربردی موجود در سامانه اینترنتی متعاقبا اعلام و آموزش لازم نیز ارائه خواهد شد

  
  

  با تشکر از شما
  
  
  
  

  س خوزستاناداره کل نوسازی مدار              
  1389زمستان  –واحد رایانه             


